
Procedury działalności biblioteki Szkoły Podstawowej nr 59 
im. B. Krzywoustego w Szczecinie 
w okresie pandemii COVID-19 
aktualizacja: 1 września 2020 r.
Podstawa prawna:
1.  Art. 8a ust 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Państwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. Z 2019 r. poz. 59 oraz z 2020 . poz. 322, 374 i 567)

2. Rekomendacje Biblioteki Narodowej dotyczą organizacji pracy wszystkich typów bibliotek, również bibliotek szkolnych w zakresie ich dotyczącym.

3. Wytyczne  Ministerstwa Zdrowia i Ministerstwa Edukacji Narodowej dla szkół, oddziałów przedszkolnych w szkole podstawowej i innych form wychowania przedszkolnego z dnia 30 kwietnia 2020 r.

§ 1
WYTYCZNE W SPRAWIE DZIAŁALNOŚCI BIBLIOTEKI:
1. Godziny otwarcia biblioteki są dostosowane do godzin lekcji uczniów w szkole. 

2. W widocznym miejscu umieszczona jest informacja o maksymalnej liczbie odwiedzających, mogących jednocześnie przebywać w bibliotece.

3. Bibliotekarz  przebywa w bibliotece w przyłbicy podczas wykonywania obowiązków.

4. Bibliotekarz zachowuje bezpieczną odległość od rozmówcy  (rekomendowane są 2 metry, minimum 1,5 m). 

5. Regularnie dezynfekowany jest blat bibliotekarza.

6.  Nieklimatyzowane pomieszczenia są systematycznie wietrzone.

7.  Powierzchnie wspólne, z którymi stykają się użytkownicy, np. klamki drzwi wejściowe, poręcze, blaty, oparcia krzeseł są systematycznie dezynfekowane.

8.    W przypadku pojawienia się stwierdzonego zakażenia koronawirusem SARS-CoV-2 wśród pracowników mających kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie kwarantanny na 10 dni do 2 tygodni i wyłączenie z użytkowania tej części zbiorów, z którymi pracownik miał kontakt.
§ 2
ZASADY PRZEBYWANIA UCZNIÓW W BIBLIOTECE
1. Uczniowie mogą korzystać z wypożyczalni zgodnie z godzinami umieszczonymi na drzwiach biblioteki oraz na stronie internetowej szkoły.

2. Uczeń przed wejściem do biblioteki powinien umyć lub zdezynfekować dłonie oraz założyć maseczkę.
3. W bibliotece może przebywać w jednym czasie 2 uczniów. Należy zachować bezpieczną odległość min. 1,5 m od pozostałych użytkowników. 
§ 3
ZASADY WYPOŻYCZANIA KSIĄŻEK
1. Uczniom ogranicza się użytkowanie księgozbioru w wolnym dostępie oraz korzystanie z czytelni. Z użytku wyłączone są komputery i inne pomoce naukowe wspólnego użytku.
2. Książki podaje nauczyciel bibliotekarz.

3. Łącznicy z biblioteką mogą dostarczać nauczycielowi bibliotekarzowi „klasową listę zamówień”. Nauczyciel przygotuje wcześniej zamawiane egzemplarze, dzięki czemu skróci się czas wypożyczenia książki.
4. Nauczyciel bibliotekarz udostępnia rodzicom i uczniom adres e-mail w celu kierowania zapytań o książki lub wyjaśnienia spraw dotyczących zwrotów.
§ 4
ZASADY ZWROTU KSIĄŻEK
1. Uczeń otwiera książkę na stronie z kodem kreskowym. Bibliotekarz skanuje kod.

2. Uczeń odkłada książkę na wyznaczone miejsce kwarantanny – do opisanego pudełka, które znajduje się obok biurka.

3. Zwracane egzemplarze są poddane 3-dniowej kwarantannie i w tym czasie pozostają wyłączone z wypożyczania.
§ 5
ZASADY WYPOŻYCZANIA PODRĘCZNIKÓW
1. Za odbiór podręczników uczniów klas 1-3 odpowiadają wychowawcy klas. 

2.  Podręczniki uczniom klas 4-8 będą wydawane wg harmonogramu uzgodnionego z wychowawcami i dyrektorem szkoły.

3.  O terminie wypożyczeń uczniowie i rodzice zostaną poinformowani w korespondencji na Dzienniku Elektronicznym.

4. Zgodnie z harmonogramem, uczniowie podczas lekcji pojedynczo będą udawać się do biblioteki, odbierać zestaw podręczników i materiałów edukacyjnych.
5. Uczniowie będą kwitować odbiór podręczników i materiałów edukacyjnych, podpisując się własnym długopisem.

6.  Wychowawca klasy ma obowiązek zapoznać uczniów i rodziców  ze szkolnym regulaminem korzystania z darmowych podręczników i materiałów edukacyjnych.
§ 6
ZASADY ZWROTU PODRĘCZNIKÓW
1. Podręczniki będą oddawane wg harmonogramu uzgodnionego z wychowawcami i dyrektorem szkoły. 

2. O terminie zwrotów poszczególni uczniowie i rodzice zostaną poinformowani w korespondencji na Dzienniku Elektronicznym.

3. Wcześniej należy przygotować podręczniki do zwrotu:

· zdjąć zniszczone okładki,

· wytrzeć gumką wszystkie podkreślenia,

· naprawić wszystkie uszkodzenia,

4. W przypadku zniszczenia lub zagubienia podręcznika rodzice uczniów są zobowiązani odkupić zniszczony lub zagubiony podręcznik w wydawnictwie lub przynieść w zastępstwie lekturę.

5.  Zwrot podręczników następuje w kompletach.

6. W sali biblioteki przebywać może jedna osoba oddająca książki.
7. Uczeń/rodzic dokonujący zwrotu książek powinien być w maseczce i rękawiczkach.
8. Uczeń/rodzic otwiera książkę na stronie z pieczątką i kodem ucznia. Bibliotekarz sprawdza stan zużycia podręcznika.

9. Po odnotowaniu zwrotu, uczeń/rodzic odkłada podręczniki na wyznaczone miejsce kwarantanny.

§ 7
ZASADY POSTĘPOWANIA Z MATERIAŁAMI BIBLIOTECZNYMI  
1.  Kwarantannie podlegają wszystkie materiały biblioteczne zwracane przez użytkownika. 

2. Biblioteka Narodowa rekomenduje okres kwarantanny dla książek i innych materiałów przechowywanych w bibliotekach: na powierzchniach plastikowych (np. okładki książek, płyty itp.) wirus jest aktywny do 72 godzin (trzy doby); tektura i papier – wirus jest aktywny do 24 godzin.

3. Zwrócone materiały biblioteczne są złożone w wyznaczonym miejscu w bibliotece. Odizolowane egzemplarze  oznacza się datą zwrotu i wyłącza się z wypożyczania do czasu zakończenia kwarantanny; po tym okresie włączone są  do użytkowania. 

4. Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie dezynfekuje się  preparatami dezynfekcyjnymi opartymi na detergentach i alkoholu. Nie stosuje ozonu do dezynfekcji książek ze względu na szkodliwe dla materiałów celulozowych właściwości utleniające oraz nie naświetla się książek lampami UV. 

5.  Jeżeli okładka foliowa na materiałach bibliotecznych jest przybrudzona w znacznym stopniu, mogącym przenieść przybrudzenia na inne egzemplarze, wskazane jest wcześniejsze usunięcie takiej okładki. 
§ 8
POSTANOWIENIA KOŃCOWE

1. Za wdrożenie i nadzór nad stosowaniem procedury odpowiada dyrektor szkoły. 

2. Do przestrzegania postanowień niniejszej procedury zobowiązani są wszyscy pracownicy szkoły, rodzice oraz opiekunowie dzieci. 

3. Za zapoznanie pracowników i rodziców/opiekunów prawnych wychowanków z niniejszą procedurą odpowiada dyrektor szkoły.

